
 
 
Wir sind eine etablierte Unternehmensberatung mit Sitz in Wien. Nach über 25 Jahren Erfahrung im 
Bereich Fördermanagement sowie der Beratung von Unternehmen bei F&E-Projekten reicht das 
Spektrum unserer Kunden von innovativen Start-ups bis zu internationalen Konzernen. 
 
In den vergangenen Jahren erzielten wir ein kontinuierliches organisches Wachstum. Da wir diesem 
bewährten Weg auch weiter folgen wollen, suchen wir als Verstärkung für unser interdisziplinäres 
Beraterteam im Bereich Forschungsförderung einen 
 

Mitarbeiter/in im Bereich 
Consulting Projektsupport 

 
Ihre Aufgaben 

• Unterstützung der Consultants bei Beratungsprojekten 
• Unterstützung bei Abrechnungen, Planungen, dem Erstellen von Grafiken insbesondere mit 

MS Excel  
• Unterstützung bei Projektberichten, Lektorat, Layout 
• Projektverwaltung 
• Recherchetätigkeiten  

 

Qualifikation 

• Neugierde und Interesse an Forschung & Entwicklung  
• Begeisterungsfähigkeit 
• Freude an der Arbeit in interdisziplinären Teams 
• Matura (z.B. HTL, HAK, HLW) 
• Eventuell berufsbegleitend zu Studium aus Publizistik, Germanistik, Wirtschaft oder 

vergleichbarer Studienrichtung 
• Freude am Arbeiten mit Texten (in perfektem Deutsch) 
• Sehr gute methodische und strukturierte Arbeitsweise 
• Sicherer Umgang mit MS-Office (Word, Excel) 

 
Unser Angebot 

• Abwechslungsreiche Zusammenarbeit mit F&E-Verantwortlichen  
• Langfristige Vollzeitanstellung / Möglichkeit der Teilzeitanstellung in einem erfolgreichen, 

etablierten Unternehmen 
• Angenehmes Betriebsklima in einem interdisziplinären Team 
• Fundierte Einschulung 
• Möglichkeiten der beruflichen Weiterentwicklung 
• Aufteilung in individuelle Büroräume mit jeweils 2–3 Mitarbeiter*innen 
• Umfangreiche technische Ausstattung  
• Betriebliche Gesundheitsförderung  
• Team-Building- und Mitarbeiter*innen-Events 

  



Diese Position ist mit einem Einstiegsgehalt ab EUR 1.800 brutto/Monat (Vollzeit) dotiert, je nach 
Qualifikation und Erfahrung ist eine Überzahlung möglich. 
 
Möchten Sie langfristig mitgestalten? 
 

Das alles hört sich für Dich nach einem guten Gesamtpaket an, und Du möchtest langfristig 
mitgestalten? 
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung, die Du bitte per E-Mail an Frau Silvia Estermann 
(office@key.at) sendest. 
 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 
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